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Wie Sie und Ihr Team  lhre Produktivitat verdoppeln und
so lhr Einkommen bzw. Ihren Umsatz vervielfachen !




@outlookeinrichten.de

Wie Sie und Ihr Team  Ihre Produktivitat verdoppeln und
so lhr Einkommen bzw. Ihren Umsatz vervielfachen !

20% meil ner Zeilt
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Wie Sie und Ihr Team |Ihre Produktivitat
verdoppeln und so Ihr Einkommen bzw. Ihren
Umsatz vervielfachen!

v 3 bewéahrte Strategien wie Sie lhre E -Mails
effektiv ablegen !

vWeSi e am schnell sten den aTur bo
und sofort 300% und mehr Zeit sparen (Selbsttest
mit erstaunlichem Ergebnis !)

v Die 2 "schnellsten" Antworten auf die Frage:
"Wie finde ich am schnellsten meine E -Mails
Wi eder ?a
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Mein Name ist Otmar Witzgall

Knapp 62 Jahre

Studiert in MUnchen:
Abschluss Diplomsoziologe

Uber 30 Jahre bei Non -Profit-
Organisationen in der Erwachsenenbildung
gearbeitet.
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Davon war ich vier Jahre in Lima / Peru

2001 Abschluss als - T
Geschaftsfuhrungsassistent eCommerce /ﬁff"“/
(DBI) fur KMUs
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Seit 2013 Buchautor

Outlook 2013: Die Anleitung in Bildern
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Meine Leidenschaft istes

Menschen zu inspirieren, motivieren und zu
helfen Ihr wertvolles Potential  zu
entfalten, effektiv einzusetzen und Ihr
Leben zu genieBen  d und das mit Outlook
Standard-Funktionen.
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3 bewéahrte Strategien wie Sie lhre E - Malls
effektiv ablegen !

1. E-Mails im Dokumentenablagesystem auf
dem aArbei tsplatzo

2. In angelegten Ordnern

-Video-
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3 bewéahrte Strategien wie Sie lhre E - Malls
effektiv ablegen !

Grundsatz wie uberall:
Jede EMail hat ihren Platz o
und nur einen Platz!
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Ablage von E -Mails auf dem PC -
aArbeitsplatzo unter
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Ablage von E -Mails auf dem PC -
aArbeitsplatzo unter

Start Freigeben Ansicht ~ 0

1= [j & |J Verschieben nach v X Léschen ~ L [E } @' H
— \ -av Y

Kopieren Einfligen _ [%1 Kopieren nach ~ =fiUmbenennen  Neuer Eigenschaften Auswihlen
B " Ordner v 0 v

Zwischenablage Qrganisieren Neu Offnen

@ @ v 1 . « Dokumente » Dokumente » _Outlook-Test v ¢ " Qutlook... @

m " [] Name Ordnerpfad
El

[v] -1 Ihr Zugang zum 2 Webinar Leserliebe .msg Ci\Benutzer\Otmar\Dokumente\_Outlook-Test
A |h isti 1 C\Benutzer\Otmar\Dokumente\ Outlook-Test
_Outlook-Test.zip C:\Benutzer\Otmar\Dokumente_Outlook-Test

(I bwFeE

Bestsellerautor und Outlook Produktivitats -Coach mit Outlook Standard-Funktionen



@ outlookeinrichten.de

Ablage von E -Mails auf dem PC -
aArbeitsplatzo
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In einem Ordner fur alle mit Kategorien
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In einem Ordner fur alle mit Kategorien
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3 bewéahrte Strategien wie Sie lhre E - Malls effektiv
ablegen |
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Selbsttest 6 mit Lichtgeschwindigkeit Zeit und
Einkommen verdoppeln
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Ausgangsituation

1.
2.
3.

Sie gehen in die E-Mall-Ansicht
Outlook minimieren
Auf die Webinaranmeldeseite

http://www.outlookeinrichten.de/webinar [/

gehen und dort im Impressum
die Information aufrufen.

Angaben gemaid § & TMG:

Otrmar YWitzgall
Unternehmer
Augustusbergstr. 3
01277 Dresden

Kontakt:

Telefon: B +49 351 2527068
E-mail: witzgalligdoutiookeinrichten.de



http://www.outlookeinrichten.de/webinar/
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Aufgabe

Mit diesen Informationen mdglichst schnell einen
neuen Kontakt anlegen.

Ende ist wenn alle moglichen Felder mit den
entsprechenden Informationen ausgefullt sind
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Ausgangsituation

1. In der Kalenderansicht in der Tagesansicht
Heute anzeigen

2. Dann in die E-Malil -Ansicht wechseln

Aufgabe

Termin mit Betreff: Teamsitzung flr den
15.1.2015 von 10 -11 Uhr anlegen +
30.4.2015 von 10 -11 Uhr anlegen +
5.6.2015 von 11 -12 Uhr anlegen
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Selbsttest 6 mit Lichtgeschwindigkeit Zeit und
Einkommen verdoppeln
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Die 2 "schnellsten" Antworten auf die Frage:
"Wie finde ich am schnellsten meine E -Mails
wieder?"

1. Mit der Schnellsuche mit F3 oder STRG+E

2.1l n angel egten(‘)ag\

= =
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-Video-
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Mit der Schnellsuche mit F3 oder STRG+E




