
Wie Sie und Ihr Team Ihre Produktivität verdoppeln und 
so Ihr Einkommen bzw. Ihren Umsatz vervielfachen!
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Fokus: Wir verstehen Outlook als eine Software 
um unser Business nach vorne zu bringen, d.h. 
um produktiver zu sein!

Deshalb müssen wir uns mit einigen 
Fehleinschätzungen befassen!
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Outlook ist das „Schweizer Messer“ unter den Organisationstools
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Das ursprüngliche Schweizer Messer wurde Ende 
des 19. Jahrhunderts für die Soldaten der 
Schweizer Armee entwickelt, um unterschiedliche 
im Felde anfallende Aufgaben in einem einzigen 
kompakten und leichten Werkzeug zu vereinen. 
Aufgrund dieser Eigenschaft sind Schweizer 
Messer bis heute bei Personen beliebt, die 
Outdoor-Aktivitäten wie Wandern, Camping oder 
Überlebenskunst betreiben.

Outlook als „Schweizer Messer“ unter den 
Organisationstools
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Mein Name ist Otmar Witzgall

Knapp 62 Jahre

Studiert in München:

Abschluss Diplomsoziologe

Über 30 Jahre bei Non-Profit-

Organisationen in der Erwachsenenbildung 

gearbeitet. 
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Davon war ich vier Jahre in Lima / Peru

2001 Abschluss als 

Geschäftsführungsassistent eCommerce 

(DBI) für KMUs
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Seit 2013 Buchautor 
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Meine Leidenschaft ist es 

Selbstständige und Unternehmer zu 

inspirieren, motivieren und zu helfen Ihr 

wertvolles Potential zu entfalten, effektiv 

einzusetzen und Ihr Leben zu genießen –

und das mit Outlook Standard-Funktionen.
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Drei Beispiele

1. Outlook als Schaltzentrale

2. Ihre Lieblingsbefehle

3. Daten nach Excel exportieren
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Drei Beispiele

1. Lieblingsbe-

fehle in 

Outlook
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Drei Beispiele

2. Lieblingsbe-

fehle in Outlook
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Drei Beispiele

3. Listen 

exportieren
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Drei Beispiele

3. Listen 

exportieren
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Fragen zu Export, Lieblingsbefehle, Schaltzentrale
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Selbsttest Ausgangsituation

1. Sie gehen in die E-Mail-Ansicht

2. Outlook minimieren

3. Auf die Webinaranmeldeseite

http://www.outlookeinrichten.de/webinar/

gehen und dort im Impressum

die Information aufrufen.
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http://www.outlookeinrichten.de/webinar/
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Aufgabe

Mit diesen Informationen möglichst schnell einen 

neuen Kontakt anlegen.

Ende ist wenn alle möglichen Felder mit den 

entsprechenden Informationen ausgefüllt sind



Ausgangsituation

1. In der Kalenderansicht in der Tagesansicht
Heute anzeigen

2. Dann in die E-Mail-Ansicht wechseln
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Aufgabe

Termin mit Betreff: Teamsitzung für den

15.1.2015 von 10-11 Uhr anlegen +

30.4.2015 von 10-11 Uhr anlegen +

5.6.2015 von 11-12 Uhr anlegen



Selbsttest – mit Lichtgeschwindigkeit Zeit und 
Einkommen verdoppeln
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Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Es gibt nicht nur Blitzlichter – sondern auch 

Scheinwerfer, die die gesamte Umgebung 

erhellen…

Deshalb habe ich einen neue Webinarserie über 
7 Wochen konzipiert…

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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In diesen 7  Wochen werden Sie und Ihre gesamte 

Organisation mit meiner neuen 

S.M.A.R.T.-Erfolgs-Methode

Ihre Produktivität verdoppeln und so Ihr 

Einkommen vervielfältigen…

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Sie bekommen…

1. 7x1 Stunde Webinar (ergibt 7 Wochen) mit Mitschnitt

(Wert = Euro 697,00)

2. Paket von Vorlagen, Checklisten, Formulare

(Wert = Euro 497,00)

3. Eine Outlook-Datendatei mit allen Einstellungen und 

eingebauten Vorlagen (Wert = unschätzbar)

4. Wöchentlichen E-Mail-Support (Wert = Euro 247,00)

Mein Weihnachtsangebot! –
… und Geburtstagsgeschenk
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Sie bekommen als Boni…

1. Bonus#!Neuen Video-Kurs, wie Sie mit der „4-Schritte-E-

Mail-Formel®“ Ihre Produktivität beim Verarbeiten Ihrer 

E-Mails steigern 

(Wert = Euro 247,00)

2. Bonus#2 Weitere Videos zu Inhalten der Webinare

(Wert = Euro 397,00)

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Und was kostet das? – falsche Frage!

Was darf ich investieren?

Nicht 2085,00 Euro…

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Nicht 1.200,00 Euro

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Sondern          ermäßigt gegenüber dem Normalpreis

von Euro 697,00

Euro 347,00
Webinarstart zwischen 13. und 15. Januar 2015

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Sondern          ermäßigt gegenüber dem Normalpreis

von Euro 1397,00

Euro 697,00

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Sondern          ermäßigt gegenüber dem Normalpreis

von Euro 397,00

Euro 197,00

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Angebot gilt bis 20.12.2014

100% Geld-zurück-Garantie

während der Webinarwochen

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk

Bestsellerautor und Outlook Produktivitäts-Coach mit Outlook Standard-Funktionen



Die ersten 5 Käufer erhalten 30 Minuten

Gratis-Beratung von Otmar Witzgall

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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Die ersten 10 Käufer bekommen die sofortige 

Freischaltung eines Videos: „Nützliche Helfer im 

Posteingang“

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk

Bestsellerautor und Outlook Produktivitäts-Coach mit Outlook Standard-Funktionen



Angebot gilt bis 20.12.2014

Kaufseite: 

http://www.outlookeinrichten.de/produkte/webinareserie/

Mein Weihnachtsangebot!
… und Geburtstagsgeschenk
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